知网论文查重简易流程
主要步骤：
1、首次登录激活账号。（首次激活后系统默认没有查重权限）
2、等待学校下放查重篇数（只有激活后的账号才能下放查重权限）
3、提交论文查重
1、 登陆网址
方法1：输入学校三级域名：https://hznuhsd.check.cnki.net/
[image: ]
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方法2：输入网址：https://pmlc.cnki.net

[image: ][image: ]
学校选择：
点击“学校”后面的空白栏，出现如下界面，在空白处输入“杭州师范大学”，点“检索”，单击下面空白框里的“杭州师范大学”学校即选择上。输入账号密码登陆系统（账号密码是学院为学生设置好的），并选择“登陆身份”为“学生”

[image: ]
提示：学生的用户名是学号，
[bookmark: _GoBack]密码：学号+@a（示例：2018210224001@a）

手机号验证登陆：
[image: ]
学生输入手机号码，点击“获取验证码”，手机收到验证码短信后，输入验证码信息，点击“确定” 进入系统；备注：每个手机只可以绑定一个账户。如果已绑定过，可以换一个手机号。绑定成功后，可自行通过手机号找回。
2、 上传论文

[image: ]
院系在给分配了检测权限之后，进入系统，点击提交新论文，进入截图界面。星号均为必填项，此处填写指导教师，就可以将学生和指导教师的对应关系进行关联。（如果学校已提前匹配好指导教师，则此处会直接显示指导教师姓名）点击“浏览”提交论文。建议以.doc和.docx格式为宜。
如需第二次上传，等教学秘书给予检测权限后，方可在此继续上传。
3、 查看
[image: ]
学生上传完论文之后，跳转到已提交论文界面下，会出现检测结果，以及点击查看报告单（根据学校的设置，可查看和不允许查看）
指导教师填写错误可以在此修改
可查看指导教师给予的指导意见
4、 论文列表
[image: ]
可在论文列表看自己多次提交的论文检测结果，也可进行两两对比。

5、 查看、下载报告单
方式一：
[image: ]
已提交论文——在检测结果后面有点击查看报告单，点击进去，出现如下界面
[image: ]
右上角有“保存”按钮，点击保存。出现保存界面，显示“处理完”就可点击下载。
同样注意解压密码为用户名！（即学号）
同样注意解压密码为用户名！（即学号）
同样注意解压密码为用户名！（即学号）
方式二：
[image: ]
在论文列表——点击论文题目就可以出现报告单，保存方式跟上面一致。
1、检测时间：8：00-18:00内提交的论文，会出检测结果，此时间范围之外提交的论文，需要等第二天时间内出结果，已出的结果不影响报告单下载（出了检测结果的论文，随时可下报告单）

2、提醒：如出现上传不成功，解析失败，上传失败等情况，可使用上述方法2的网址登陆，可按照以下截图，只输入指导教师和篇名，其他内容都为 无，上传论文改为 doc或docx格式；如是外语专业，会因为英文题目篇名过长导致上传失败（未知错误），建议精简英文题目或用中文题目上传，原word内容不变，不会对复制比结果造成影响。
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